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Votre page associative sur le 
site villeducrotoy.fr



se créer un compte
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Pour cela, rendez-vous dans le menu en haut de page à Vie locale > Annuaire des 
associations > Créer ma page association  

 (facultatif) Sur la page qui 
s'ouvre, vous trouverez un 
exemple de page qui a été 
créée en suivant le lien : le mini 
site de la mairie

En bas de la page vous trouverez deux formulaires. L'un sert à vous connecter si 
vous avez déjà un compte, l'autre sert à créer un compte. Si vous n'avez jamais 
créer de page, c'est donc ce deuxième formulaire qui nous intéresse.
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Afin de pouvoir créer votre page ou mini site pour votre structure, 
vous devez tout d'abord créer un compte.
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A cette étape, entrez 
votre nom, votre 
adresse mail et 
choisissez un mot de 
passe de votre choix. 
optez pour un mot 
de passe sécurisé 
(avec Majuscule et 
caractère spécial…)



Créer votre page
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Une fois votre compte créé, vous recevrez un mail vous confirmant le création de 
votre compte

A la suite de la création de votre compte vous pouvez retourner sur la page  Créer 
ma page association en suivant à nouveau le chemin Vie locale > Annuaire des 
associations > Créer ma page association  

Entrez alors vos identifiants (ceux que vous avez utilisé pour la création de votre 
compte).

Vous arriverez alors sur la 
page d'administration du 
site vous permettant 
d'ajouter votre structure

Pour cela dans la colonne de gauche cliquer sur 
Structure > Ajouter une structure

Vous arriverez alors sur un 
questionnaire à remplir concernant 
les informations de votre structure.
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Remplissez les informations de votre structure
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10 Sur ce questionnaire, entrez toutes les informations demandées. Celles marquées 
d'un astérisque rouge sont obligatoires. Vous pouvez également sur cette page 
personnaliser les couleurs de votre page.
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Une fois vos informations saisies, choisissez votre catégorie de structure dans la 
colonne de droite. Ceci définit votre secteur d'activité.

Quand vous avez rentré vos infos et coché votre catégorie, vous pouvez publier 
votre structure sur le site en cliquant en haut sur "Publier"
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Une fois publiée, votre structure apparaît dans la liste des structures dans l'espace 
d'administration. Si besoin, vous pouvez y apporter des modifications depuis cette 
page.

Votre page associative apparaît désormais sur le site de la ville, dans la rubrique 
Vie locale > Annuaire des associations > Les associations

Félicitations ! Votre page est en ligne !

Votre structure est publiée

13

14


