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Afin de pouvoir créer votre page ou mini site pour votre structure,
vous devez tout d'abord créer un compte.

Pour cela, rendez-vous dans le menu en haut de page a Vie locale > Annuaire des

associations > Créer ma page association
SERVICES + TOURISME +

Les marchés

(facultatif) Sur la page qui
s'ouvre, vous trouverez un
exemple de page qui a été
créée en suivant le lien : le mini
. o e Les réglementions
site de la mairie

Annuaires des
professionnels

Les questions domestiques

La déchéterie

Annuaire des associations Les associations

Créer ma page association
i S o\

En bas de la page vous trouverez deux formulaires. L'un sert a vous connecter si
vous avez déja un compte, 'autre sert a créer un compte. Si vous n'avez jamais
créer de page, c'est donc ce deuxieme formulaire qui nous intéresse.

pprimer, modifier ou susp ou partie d'un espace qui ne respecterait le réglement

Pour plus d' contacter e ation: 03222780 i

A cette étape, entrez
votre nom, votre
adresse mail et
choisissez un mot de
passe de votre choix.
optez pour un mot
@ torioun uaon st e de passe sécurisé
J— (avec Majuscule et
caractere spécial...)

Connexion

Me connecter
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Une fois votre compte créé, vous recevrez un mail vous confirmant le création de
votre compte

A la suite de la création de votre compte vous pouvez retourner sur la page Créer
ma page association en suivant a nouveau le chemin Vie locale > Annuaire des
associations > Créer ma page association

Entrez alors vos identifiants (ceux que vous avez utilisé pour la création de votre
compte).

Lamunicipalité se ré imer, modifier ou susp

ou partie d'un espace qui ne respecterait le raglement.
Pour plus d' contacterle i 03222780 I i i

Vous arriverez alors sur la N
page d'administration du

site vous permettant Cosnna
d'ajouter votre structure

@ sesouvenir de moi

Me connecter

Je m'inscris

Pour cela dans la colonne de gauche cliquer sur
Structure > Ajouter une structure
Y @& ville du Crotoy

@ Tableau de bord

07 Médias
Vous arriverez alors sur un
. . N . ﬂ Structures
questionnaire a remplir concernant
les informations de votre structure. Toutes les structures

Ajouter une structure
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Sur ce questionnaire, entrez toutes les informations demandées. Celles marquées
d'un astérisque rouge sont obligatoires. Vous pouvez également sur cette page
personnaliser les couleurs de votre page.

Informations générale

Nom de votre structure *

([ o |

Type de structure *

Numéro de téléphone *

Adresse e-mail de contact *

Adresse postale *

Le Crotoy, 80550

Site web ( Laisser vide si vous n'en n'avez pas ...)

Une fois vos informations saisies, choisissez votre catégorie de structure dans la
colonne de droite. Ceci définit votre secteur d'activité.

m n ' Catégories de structure -~

Structure  Bloc x R
Agences immobiliéres
Etat et visibilité ~ \:‘ Artisans
Visibilita Publique \:l Associations
\:‘ Commerces
Permalien ~ - ric|
Professionnels du tourisme
Catégories de structure ~ \:| Professions libérales
Image mise en avant ~

Extrait ~

Quand vous avez rentré vos infos et coché votre catégorie, vous pouvez publier
votre structure sur le site en cliquant en haut sur "Publier”
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Une fois publiée, votre structure apparait dans la liste des structures dans l'espace
d'administration. Si besoin, vous pouvez y apporter des modifications depuis cette

page.

Structures | Ajouter

Votre page associative apparait désormais sur le site de la ville, dans la rubrique
Vie locale > Annuaire des associations > Les associations

VIE LOCALE + SERVICES + TOURISME +

Les marchés

Les questions domestiques
La déchaterie
Les réglementions

Annuaires des
professionnels

Annuaire des associations Les associations
Créer ma page association
s Srm .oy o L

Félicitations ! Votre page est en ligne !
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